
Mögliche Laufbahnentwicklung für Mitarbeiter des Baustoff-Fachhandels 
 

externes Rechnungswesen 
 
 

 Debitoren/Kreditoren Finanzbuchhaltung Fakturierung 

 

Hierarchie 

 

Sachbearbeiter/ Buchhalter 

Abteilungsleiter/ Bilanzbuchhalter 

Leiter Rechnungswesen 

Sachbearbeiter/ Buchhalter 

Abteilungsleiter/ Bilanzbuchhalter 

Leiter Rechnungswesen 

Sachbearbeiter 

 

Leiter Rechnungswesen 

 

Kompetenz 

 

 

Alleinverantwortliche kontenbezogene 
Entscheidungen im betrieblich 
vorgegebenen Rahmen treffen 

Abschluß der Personenkonten 

 

Alleinverantwortliche kontenbezogene 
Entscheidungen im betrieblich 
vorgegebenen Rahmen treffen 

z.B. Anlagenbuchhaltung 

Jahresabschluss erstellen und prüfen 

Alleinverantwortliche fakturierungs-
bezogene Entscheidungen im betrieblich 
vorgegebenen Rahmen treffen 

 

 

Aufgaben 

Kurzform 

Führen der Personenkonten 

Bilanzvorbereitung der Personenkonten 
Mahnwesen 

 

Zahlungsverkehr 

Führen der Sachkonten 

Bilanzvorbereitung der Sachkonten 
Ablaufkontrolle des Gesamtbetriebes 
Ablaufoptimierung 

Bilanzerstellung und –prüfung, Gewinn- 
und Verlustrechnung, Geschäftsbericht 

Investitions- und Finanzplanung 

Fakturierung aller kundenbezogenen 
Vorgänge 
Rechnungsversand 

Ablaufkontrolle des Gesamtbetriebes 
Ablaufoptimierung 
 

 

Verantwortung 

 

Kontenklarheit 

Kontenführung/Personalverantwortung 

Gesamtverantwortung 

Kontenklarheit 

Kontenführung/Personalverantwortung 

Gesamtverantwortung 

Richtigkeit der Rechnungserstellung 

 

Gesamtverantwortung 

Einkommen    
 


